Teksti: Juha J&askinen

Juha Jé&skinen on
MallinnusOSYn vetédjé
Jja hallituksen jésen
2009.

Seminaarit Sytykkeen toiminnassa

Aloitin Sytykkeen MallinnusOSYn vetajana
alkuvuodesta 2007, jolloin omana moti-
vaationani oli jarjestda itsedni ja samalla
muitakin kiinnostavia seminaareja; tahan
mennessa olen itse jarjestinyt 7 seminaaria
ja yhden verkkoseminaarin yhteistyossa ja
lisdksi ideoinut muita seminaareja.

Aiemmissa kdymissdni seminaareissa olen kiin-
nittdnyt huomiota hyviin ja ei niin hyviin seminaa-
reihin ja usein suuri osa tastd mielikuvastani on
muodostunut seminaarin jarjestelyistd. Siksi halu-
sin kiinnittaa erityistd huomiota jarjestelypuoleen,
ilman sen suurempaa kokemusta jarjestamisesta.
Huomasin, ettéd kun tekemisen aloittaa heti, niin
asioiden tekemiseen ei menekdan niin kovin paljon
aikaa - jérjestaminen kun muodostuu monista pie-
nistd asioista. Seminaarien jarjestamisessa onkin
hyvana mallina ketterien menetelmien periaatteet.
Yksi tarkeimmistd jérjestamisen pienistd asioista
on ajoissa aloittaminen. Pienid asioita ei tarvitse
suunnitella raskaasti ja kun aloitat tekemaan heti,
ei niista muodostu edes mielessasi isoja ja stres-
saavia. Kun jarjestelyt on tehty ajoissa, ei tule
kiire loppumetreilla. Pari kertaa flunssa on iske-

nyt juuri seminaarin alla, voin vain kuvitella sita
stressin maaraa jos nama pienet jarjestamisen
asiat olisivat olleet tekeméattd. On tainnut sama
ongelma viime tipassa tekemisestd ollut ainakin
itsellani monesti tydéssa mukana - onkohan kiire
pakollista, vai onko se vain lopulta itse aiheutettua
ja jos on niin voisiko olla toisin? Aikaakin kette-
raan tekemiseen menee vahemman, eli aika on
harvoin syy kiireeseen.

Jos mahdollista, aloitan seminaarin "jarjesta-
misen” jo puoli vuotta ennen varsinaista semi-
naaripdivaa. Talléin ideoin seminaarin teeman ja
esitykset, varaan aikataulun, paikan/tarjoilut ja
tiedotan ajankohdasta kohderyhmalle sekd kysyn
sopivia esiintyjid. Esiintyjat on helpompi Ioytaa
ja motivoida, kun kalenterissa on tilaa ja jarjes-
tédmiselle aikaa - esiintyjat saavat myds nimeta
teemaan sopivat esitysten aiheet. Naiden teke-
miseen ei kulu aikaa kaikkine tekemisineen hyvin
tehtynakddn juuri paria tuntia pidempaan. Jos
idea seminaarista tulee vasta kuukautta ennen
jarjestamistd, ei ajankayttd ole ongelma - suurin
ongelma talldin on sopivien esiintyjien I6ytdminen
juuri halutulle paivalle.




Viimeistaan kuukautta ennen seminaaripai-
vaa kysyn esiintyjilta esitysten edistymisesta ja
jos esiintyjéa niin haluaa, mielellani kommentoin
esitysta; tarkeinta on muistuttaa ja aktivoida
esiintyjat ja samalla herattda uudestaan mie-
lenkiinto kohderyhmassa, jolle lahetan samalla
myo6s uusintakutsun. Tamakaan kokonaisuus ei
vie aikaa puolta tuntia enempaa kutsua ja kom-
mentointikierrosta kohden ja harvemmin naita
kovin montaa iteraatiota teen. Myo6s esiintyjille
on usein helpompaa, kun joku sparraa esityksen
tekemista.

Viikkoa ennen seminaaripdivaa teen saman
kyselyn kuin kuukautta ennen, talla kertaa vahan
aktiivisemmin. Kaikissa kyselyissa kaytan usein
vanhoja séhkoépostipohjia, jolloin niidenkaan Kkir-
joittaminen ei montaa minuuttia kesta. Esiintyjia
pyydan lahettamaan esitykset minulle viimeistaan
seminaaripaivana, jotta saan nekin jaettua kuu-
lijoille — yleensé jaan esitysmateriaalit vain sah-
koisesti seminaarin jalkeen. Toki materiaalit voisi
my0s tulostaa, téhan pitaa varata vahan enemman
aikaa. Viimeistaan viikkoa ennen teen myds palau-
tekyselyn valmiiksi, jotta voin lahettaa sen sah-
koisesti heti seminaarin jalkeen. Palautekyselyn
tekemiseen 16ytyy erinomaisia helppokayttdisia ja
edullisia ohjelmistoja. Palautekyselyn tekeminen
ensimmaisté kertaa vie aikaa maksimissaan pari
tuntia ja jatkossa vanhan peruskyselyn pohjalta
muokkaaminen ei kauan kesta. Tulostetut palau-
tekyselyt ovat lisaksi tarpeen, kun jaan kuulijoille
palkintoja. Talléin arvonta on helppo tehda palau-
tekyselyiden antaneiden kesken. Lisdksi lahetan
aina myo6s sahkdisen palautelomakkeen, johon
vastaajalla on rauhallisempi vastata.

Kun kaikki edellda mainitut toimenpiteet on
tehty, on seminaarin jarjestaminen aika help-
poa. Omaan seminaarin alustuksen tekemiseen

pitéa varata 1-2h, riippuen vaatiiko kokonaisuus
erityista alustusta, vai voiko shown antaa lahes
kokonaisuudessaan asiansa tunteville esiintyjille.
Itse seminaarissa oma roolini on jaksottaa se
pitéa huolta tauoista. Erityisen tarkeaa on palau-
tekyselyn lahettaminen Iasnaolijoille heti seminaa-
rin jalkeen siten, ettd se odottaa sdahkdpostissa
seuraavana aamuna. Tahan kyselyyn liitdn myos
seminaariesitykset. Talla kyselylld saan tyypil-
lisesti n. 50% vastausprosentin ja kun lahetan
saman uusintakyselyna viikon paasta, on kyselyn
vastausprosentti vahintaan 80%. Taman pohjalta
onkin taas entista helpompaa jarjestaa seuraava
seminaari, kun tiedan mita kohderyhma oikeasti
haluaa kuulla!

Seminaarin jarjestdmisessa ei ole mitaan vai-
keaa, helpoista asioista tosin voi itse tehda vaikeita
tai stressaavia tai sitten ei. Kiteytetysti seminaa-
rin jarjestamisessa tarke&aa on tehda pienia asioita
pitkin matkaa - tee vain se mita sinulle jarjesta-
jana kuuluu, ala mydskaan lykkaa mitaan! Yksit-
taisen toimenpiteen tekemiseen ei mene yleensa
puolta tuntia enempaa ja jos tahan ei ole aikaa,
voi kysya miksi ylipaataan haluat seminaaria jar-
jestaa. Sama patee kaikkeen muuhunkin tekemi-
seen ja tarkeintd on ottaa vastuu itse valituista
tekemisista. Seminaarin jarjestaminen on lopulta
helppoa - on antoisaa jakaa ja saada tietoa ja
erityisesti samalla keskustella tauoilla muiden
samasta asiasta kiinnostuneiden kesken.

Hyvaa syksyn jatkoa ja tervetuloa Sytykkeen
asiantunteviin ja hyvin jarjestettyihin seminaarei-
hin!

Hyva tietotekniikan liiton jasen!
Nadin paivitat tietosi

Voit paivittaa jasentietosi verkkosivuillamme www.ttlry.fi. Tie-
tojen paivittamiseen tarvitset kayttajatunnuksen (= jasennu-
merosi, merkitty jasenlehtiin) ja salasanasi (= postinumerosi).
Jos olet muuttanut salasanasi tai kirjautuminen ei muutoin
onnistu, voit l1dhettaa tunnusten tarkistuspyynndn osoitteella
jasenasiat@ttlry.fi.

Toivomme sinun erityisesti varmistavan, ettd sahkdpostiosoit-
teesi jasentiedoissa on oikea.
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Tietotekniikan liitto ry

L Lars Sonckin kaari 12 www. ttlry.fi jasenasiat@ttlry.fi
02600 Espoo etunimi.sukunimi@ p. 020 741 9898
ttlry.fi f. 020 741 9889

Henkilokohtaisempaa palvelua - Sinun eduksesi

Tietotekniikan liitto jasenyhdistyksineen, osaamisyhteisoi-
neen ja kerhoineen haluaa palvella jaseniaan henkildkohtai-
semmin ja paremmin, tarjota tietoa juuri Sinua kiinnostavista
aiheista. Palvelun parantamiseksi olemme uusineet verkko-
palvelumme.

Paivitat vain tiedot itseasi kiinnostavista aiheista ja saat tietoa
juuri niista. Voit paivittaa valintasi aina halutessasi. Tietoja ei
anneta ulkopuolisille tahoille vaan niitéd kdaytetaan ainoastaan
TTL:n ja sen piirisséa toimivien yhteiséjen tarkoituksiin.
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